Guatemalé, 29 de diciembre de 2,017.

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del.Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades, correspondiente al mes de diciembre del presente afio,
segun Contrato Administrativo por servicios profesionales nimero 1501-F-2017,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 262-C-2017, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura serie A nlimero 0238.

1.

Asesoria y analisis en elaboracion de contratos administrativos, Acuerdos
Ministeriales y Resoluciones Administrativas de contrataciones de bienes,
servicios y obras para las actividades de la Direccién General del Deporte y la

Recreacion.

Asesoria en elaboracion de documentos de cotizacion para la adquisicion del
servicio de mantenimiento y reparacion del salén de usos multiples del Centro
Deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia a cargo de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Asesoria en elaboracion de documentos de licitacion para la contratacion de
infraestructura deportiva en el Municipio de Agua Blanca, Jutiapa, a cargo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion

Asesoria en asuntos de orden legal y administrativo en la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se elaboraron y revisaron diferentes documentos legales, relacionados a los
procesos administrativos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y
del Viceministerio del Deporte y Ia Recreacion, con el objeto que los mismos se
enmarquen dentro de las disposiciones legales aplicables.

2. Se elaboraron dictamenes relacionados a los objetivos en materia de
recreacion y resoluciones de aprobacién de documentos de cotizacion para la
adquisicién de diversos bienes Y servicios para las actividades deportivas y
recreativas de la Direccion General de| Deporte y la Recreacion.

3. Se elaboraron documentos de cotizacién y licitacion para la adquisicién de
diversos bienes y obras para las actividades de [ Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Deferentemente,

Lic. Rigoberto Ma Castillo

e . .’:I /
/
Licda, Olga Marlen De la Cruz Escobar
Delegada de Asuntos Jurfdicos
Direccién General del Deporte y la Recreacién



Guatemala, 29 de diciembre de 2,017.

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades durante el periodo del 3 de abril de 2017 al 31 de diciembre de
2017, de conformidad con la clausula novena del Contrato Administrativo por servicios
profesionales niimero 1501-F-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 262-
C-2017, asi:

DEL 3 AL 30 DE ABRIL DE 2017

1. Asesoria y analisis en elaboraciéon de contratos administrativos, Acuerdos
Ministeriales y Resoluciones Administrativas de contrataciones de bienes, servicios
y obras para las actividades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Asesoria en elaboracién de Reglamento para ejecucion de obras de infraestructura
deportiva y recreativa a cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

3. Asesorfa elaboracion de opiniones juridicas relacionadas a modificar bases de
cotizacion para la adquisicién de chalecos para uso del personal de la Direccion de
Areas Sustantivas; de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.
Relacionada a la documentacién de orden legal presentada para la construccion de
un Estadio de Futbol en el Municipio de Santa Lucia Utatlan del departamento de
San Marcos.

4. Se revisaron aspectos legales de treinta contratos administrativos del personal
contratado bajo los renglones 029 Otras remuneraciones de personal temporal y 031
Jornal de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

MES DE MAYO DE 2017

1. Asesoria en elaboracién de endosos de certificados de propiedad de vehiculos y
legalizacién de firmas relacionados a diversos reclamos ante la Aseguradora de El Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala.

2. Elaboracién de opinién juridica relacionada a modificar las bases de cotizacién para la
adquisicion de chalecos para uso del personal de la Direccién de Areas Sustantivas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.



Certificacion y autenticacién de diversos documentos del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion para diferentes usos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

MES DE JUNIO DE 2017

Se elaboré un Reglamento para normar la construccion de infraestructura Deportiva
y Recreativa a cargo de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se analizé el procedimiento establecido en la Ley que aprueba el Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del ejercicio fiscal 2017 relacionado al pago de obras
de arrastre de infraestructura deportiva de afios anteriores.

MES DE JULIO DE 2017

. Asesoria en elaboracién de endosos de certificados de propiedad de vehiculos y
legalizacién de firmas relacionados a diversos reclamos ante la Aseguradora de El
Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Elaboracién de opiniones juridicas relacionadas a temas relacionados a la recreacion
fisica, adquisicion de inmuebles para fines deportivos y aprobacion de documentos
de cotizacion publica para adquisiciones de bienes y servicios para las actividades
deportivas y recreativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Certificacion y autenticacion de diversos documentos del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion para diferentes usos de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion.

MES DE AGOSTO DE 2017

. Asesoria en elaboracién de endosos de certificados de propiedad de vehiculos y
legalizacién de firmas relacionados a diversos reclamos ante la Aseguradora de El
Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala.

Elaboracion de opiniones juridicas relacionadas a temas relacionados a la
documentacion legal de inmuebles donde se construira infraestructura deportiva y
recreativa, de documentos de cotizacion publica para adquisiciones de bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Certificacion y autenticacion de diversos documentos del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion para diferentes usos de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion.



ya

MES DE SEPTIEMBRE DE 2017

L

Asesorfa en elaboracion de documentos de cotizacién para la adquisicién de
implementacién deportiva y recreativa para uso de las actividades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Asesoria en asuntos de orden legal y administrativo en la Delegacién de Asuntos
Juridicos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Elaboraciéon de opiniones juridicas relacionadas a temas relacionados a la
documentacion legal de inmuebles donde se construird infraestructura deportiva y
recreativa, de documentos de cotizacion publica para adquisiciones de bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

MES DE OCTUBRE DE 2017

1.

3.

Asesoria en elaboracién de opiniones juridicas relacionadas a temas relacionados a
la documentacién legal de inmuebles donde se construira infraestructura deportiva y
recreativa; de documentos de cotizacién publica para adquisiciones de bienes y
servicios para las actividades deportivas y recreativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Certificacién y autenticacion de diversos documentos del Viceministerio del
Deporte y la Recreacion para diferentes usos de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

Asesoria legal brindada a las diferentes unidades de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

MES DE NOVIEMBRE DE 2017

1.

2.

Asesoria en elaboracién de documentos de cotizacién para la adquisicion de
playeras para uso de las actividades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion. :

Asesoria en elaboracion de documentos de licitacion para la contratacién de
infraestructura deportiva en el Municipio de Agua Blanca, Jutiapa, a cargo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion



MES DE DICIEMBRE DE 2017

1. Asesoria en elaboracién de documentos de cotizacién para la adquisicion del
servicio de mantenimiento y reparacién del salén de usos multiples del Centro
Deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia a cargo de la Direccion General del
Deporte y la Recreacidn.

2. Asesoria en elaboracién de documentos de licitacién para la contratacién de
infraestructura deportiva en el Municipio de Agua Blanca, Jutiapa, a cargo de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Asesoria en elaboracion de documentos de cotizacién y licitacion para -la
adquisicion de bienes, servicios y obras a utilizarse durante el ejercicio fiscal dos

mil dieciocho.

Deferentemente,

Lic. Rigoberto M4 Castillo

Licda. Olga Marlen De Ja Cruz Escobar
'Del'ggada de Asuntos Jurfdicos
Direccion General del Deporte y la Recreacign



Guatemala, 29 de diciembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

Informe Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por
Servicios Profesionales nimero 1501-F-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
numero 262-C-2017, correspondiente al periodo del 03 de Abril al 31 de Diciembre del
presente ano.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se certifico y autenticé documentacion de procesos administrativos de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Se asesor6 en la elaboracién de Dictamenes Juridicos relacionados a la
aprobacion de documentos de cotizacion vy licitacion para la adquisicion de bienes,
servicios y obras para las actividades deportivas y recreativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién. De inmuebles donde se construye
infraestructura deportiva y otros de diferente naturaleza.

Se asesord en la elaboracién de resoluciones emitidas por el Viceministerio del
Deporte y la Recreacion para la aprobacion de documentos de cotizacion y
licitacion para diversas adquisiciones de bienes, servicios y obras para las
actividades deportivas y recreativas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Se asesoré en la elaboracién de documentos de cotizacién y licitacion para
diversas adquisiciones de bienes, servicios y obras para las actividades deportivas
y recreativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Se asesoro en la elaboracién de bases de cotizacion, especificaciones generales
y disposiciones especiales que se utilizaran en las adquisiciones que se realizaran
para el ejercicio fiscal dos mil dieciocho.

Se elaboraron modelos de actas administrativas que se utilizaran en la Seccion de
Compras para documentar las adquisiciones por compra directa hasta
Q.90,000.00 en los casos que la Ley de Contrataciones del Estado permite no
suscribir contratos administrativos.



/1,

Se asesord en la elaboracién de normativa que reglamentara el proceso de
solicitudes de infraestructura deportiva por parte de los interesados, asi como las
normas y procedimientos respectivos.

Se elaboraron cuadros de control de cada proceso de adquisicion que realiza la
Direccién General del Deporte y la Recreacion a través de procedimientos de
cotizacion y licitacién, durante el presente ejercicio fiscal.

Se elabor6é un programa para calcular el precio oficial para uso de las juntas de
cotizaciéon y licitacion nombradas para las diversas contrataciones de
infraestructura deportiva y recreativa que realiza la Direccion General del Deporte

Licda. Olga Marlen De la Cruz Escobar
Delegada de Asuntos Juridicos
Direccion General del Deporte y 1a Recreacion



